SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA PROCEDIMIENTO ARTICULACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA FORMATO ARTICULACION CURRICULO EDUCACION MEDIA -
PROGRAMA DE FORMACION SENA

1. REGIONAL: CUNDINAMARCA MUNICIPIO: SOACHA
2. CENTRO DE FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO EMPRESARIAL CODIGO DEL CENTRO: 9232
5 AMA SENA A ARTICULAR: ASISTENCIA ADMINTSTRATIVA [CODIGO DEL PROGRAMA: 134101 vrs.3
4. SECRETARIA DE EDUCACION : SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DE SOACHA
5. NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA: I.E. LUIS CARLOS GALAN CODIGO DANE: 125754000934
6. DIRECCION: diagonal 8 # 11 - 33 este TELEFONO: 3173641551
RURAL OFICIAL X TECNICA: RESOLUCION
A 9. CARACTER DE LA
7. ZONA UBICACION 8. SECTOR A FECHA
URBANO X NO OFICIAL EDUCACION ACADEMICA: X RESOLUCION 001171
. FECHA 25 Agosto de 2000
IFECHA DE CONCERTACION: 6/05/2026
JINTEGRANTES DEL EQUIPO QUE REALIZA LA ARTICULACION DEL
CURRICULO: L .
Docentes Institucion Educativa, Instructor SENA JORGE HERNANDO PAEZ PORRASE
PROGRAMA DE FORMACION PLAN INSTITUCION EDUCATIVA PLAN SENA TOTAL
¢Esta en el Curriculo de la
IE?
Competencia Resultados de . Grado Area Asignatura Docente Responsable | Horas - resultado de Instructor Responsable Horas - resultado de HORAS POR
P apT ! 8 EN GRADOS 10- 11 aprendizaje IE P aprendizaje SENA COMPETENCIA
Sl NO
Identificar la dinamica organizacional del
240201530 RESULTADO DE . )
SENAy el rol de la Formacién Profesional JORGE HERNANDO PAEZ
APRENDIZAJE DE LA X 48 48
linouccion Integral de acuerdo con su proyecto de PORRAS Instructor SENA
vida y el desarrollo profesional
Identificar situaciones problematicas
asociadas a sus necesidades de contexto (grados
. . . Docentes Institucién
aplicando procedimientos matemdticos X 6,7,8,9,10,11)val Mateméticas Matematicas Educat'vla ! 12 Docentes Institucién Educativa -
I
idacién grado 11
240201528 RAZONAR Plant ol —
CUANTITATIVAMENTE an ei’_”"’ em,ats_a” ';‘e Icos, ‘
geométricos y métricos de acuerdo con rados
FRENTE A SITUACIONES los contextos productivo y social ¢ Ati Ati Docentes Institucion itucié i
SUSCEPTIBLES DE SER y X ?,7,2_%,9,10,11)va| Matematicas Matemadticas Educativa 12 Docentes Institucion Educativa -
ABORDADAS DE MANERA idacion grado 11
MATEMATICA 48
EN CONTEXTOS Solucionar problemas del entorno
LABORALES, SOCIALES Y productivo y social aplicando principios (grados L,
) o L . Docentes Institucion g .
PERSONALES matematicos X 6,7,8,9,10,11)val Matematicas Matematicas Educativa 12 Docentes Institucion Educativa -
I
EN CONTEXTOS idacién grado 11
LABORALES, SOCIALES Y
PERSONALES Verificar los resultados de los
procedimientos matematicos conforme (grados
imi i Docentes Institucién
con los requerimientos de los diferentes X 6,7,8,9,10,11)val Matematicas Matemadticas ) uct 12 Docentes Institucion Educativa -
contextos o Educativa
idacién grado 11
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Interpretar el sentido de la comunicacion

(grados N
i i6 i Docentes Instituciéon
como medlo{ d? expresion social, cultural, 10,11)validacién Humanidades Lengua castellana ) 12 Docentes Institucion Educativa
laboral y artistica Educativa
grado 11
Decodificar mensajes comunicativos en
situaciones de la vida social y laboral, (grados g
) » . Docentes Institucion L, .
240201524 DESARROLLAR [teniendo en cuenta el contexto de la 10,11)validacién Humanidades Lengua castellana Educativa 12 Docentes Institucion Educativa
PROCESOS DE comunicacion. grado 11
COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN | Validar la importancia de los procesos 48
comunicativos teniendo en cuenta rados
CUENTA SITUACIONES DE o > ; ) (8 ) Docentes Institucion o )
ORDEN SOCIAL, PERSONAL |criterios de I6gica y racionalidad 6,7,8,9,10,11)val Humanidades Lengua castellana Educativa 12 Docentes Institucién Educativa
Y PRODUCTIVO. idaci6n grado 11
Aplicar acciones de mejoramiento en el
desarrollo de procesos comunicativos (grados
. - . Docentes Institucion L, )
segun requerimientos del contexto. 6,7,8,9,10,11)val Humanidades Lengua castellana Educativa 12 Docentes Institucion Educativa
idacion grado 11
Desarrollar habilidades psicomotrices en
el contexto productivo y social. (grados
Educacion Fisica Recreacion y e Docentes Institucion L, 3
6,7,8,9,10,11)val Educacion fisica 3 12 Docentes Institucion Educativa
T Deportes Educativa
idacién grado 11
230101507 GENERAR Practicar habitos saludables mediante la
HABITOS SALUDABLES DE  |aplicacién de fundamentos de nutricion e (grados
L. Educacion Fisica Recreacién y e Docentes Institucion L, 3
VIDA MEDIANTE LA higiene. 6,7,8,9,10,11)val Educacion fisica ; 12 Docentes Institucidon Educativa
i . Deportes Educativa
APLICACION DE idacién grado 11
PROGRAMAS DE 48
ACTIVIDAD FISICA EN LOS Ejecutar actividades de
CONTEXTOS PRODUCTIVOS |acondicionamiento fisico orientadas (grados
Y SOCIALES, haci . . L, Educacion Fisica Recreacién y e Docentes Institucion L, 3
- acia el mejoramiento de la condicién 6,7,8,9,10,11)val Devort Educacion fisica Educati 12 Docentes Institucién Educativa
CON LAS EXIGENCIAS DEL  |fisica en los contextos productivo y social. idacién grado 11 eportes ucativa
PERFIL IDONEO DE EGRESO
Implementar un plan de Ergonomia 'y
Pausas Activas segun las caracteristicas (grados
. . Educacion Fisica Recreacién y e Docentes Institucion L, .
de la funcién productiva. 6,7,8,9,10,11)val Educacion fisica ; 12 Docentes Institucién Educativa
T Deportes Educativa
idacién grado 11
01- Reconocer el trabajo como factor de
movilidad social y transformacion vital (grad
., rado .
con referencia a la fenomenologia y a los g' L, . . Docentes Institucion L .
X 8)validacion Sociales Sociales ) 12 Docentes Institucion Educativa
derechos fundamentales en el trabajo. Educativa
grado 11
02- Valorar la importancia de la
210201501 Ejercer |ciudadania laboral con base en el estudio (gradc)_ ] ) ) Docentes Institucién ey )
derechos_fundamentales de los derechos humanos y 8)validacion Sociales Sociales Educativa 12 Docentes Institucion Educativa
del trabajo en el marco de  |fundamentales en el trabajo. grado 11 48
la constitucién politica y los -
; 03- Practicar los derechos fundamentales
convenios . (grado
. . en el trabajo de acuerdo con la Docentes Institucién
internacionales. I - . 8)validacién Sociales Sociales 3 12 Docentes Institucion Educativa
Constitucion Politica y los Convenios 4o 11 Educativa
grado

Internacionales.
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04- Participar en acciones solidarias
teniendo en cuenta el ejercicio de los

(grados

Docentes Institucién

[MARCO cOMUN
EUROPEO DE REFERENCIA
PARA LAS LENGUAS.

inmediato asi como de experiencias
pasadas.

idacion grado 11

Ingles

Educativa

derechos humanos, de los pueblos y de la 6,7,8,9,10,11)val Sociales Sociales Educati 12 Docentes Institucién Educativa
naturaleza. idacién grado 11 ucativa
Promover mi dignidad y la del otro a
partir de los principios y valores éticos (grados
f i . . Docentes Institucion
como aporte en la instauracion de una 8,9,10,11)valida Etica Etica ) 12 Docentes Institucion Educativa
cultura de paz. ci6n grado 11 Educativa
Establecer relaciones de crecimiento
personal y comunitario a partir del bien (grados
. y . . Docentes Institucion
240201526-Enrique Low ~ |comin como aporte para el desarrollo 6,7,8,9,10,11)val Etica Etica Educati 12 Docentes Institucién Educativa
Murtra-Interactuar en el social. idacién grado 11 ucativa
contexto productivo y
Solc'a! dle aclu'erdo con Promover el uso racional de los recursos 48
principios éticos para la naturales a partir de criterios de (grad
i6 rados
construccion de una cultura sostenibilidad y sustentabilidad ética y & o .. L Docentes Institucion L .
de paz. . R 9,10,11)validaci Etica Etica . 12 Docentes Institucion Educativa
normativa vigente. , do 11 Educativa
6n gra
Contribuir con el fortalecimiento de la
cultura de paz a partir de la dignidad (grados
. . . Docentes Institucion
humanayy las estrategias para la 6,7,8,9,10,11)val Etica Etica Educati 12 Docentes Institucién Educativa
transformacién de conflictos. idacién grado 11 ucativa
Comprender informacién basica oral y
escrita en inglés acerca de si mismo, de ’
. . rados
las personas y de su contexto inmediato 6.7 8% 10.11)val Inglé Idioma Extranjero Docentes Institucion 0 D tes Institucion Educati
en realidades presentes e historias de 17,8,9,10,11)va ngles Ingles Educativa ocentes Institucion Educativa
. idacion grado 11
vida.
Describir a nivel basico, de forma oral y
escrita en inglés personas, situaciones y
(grados . ) —
lugares de acuerdo con sus costumbres y ) Idioma Extranjero Docentes Institucion L, .
exneriencias de vida 6,7,8,9,10,11)val Inglés Ingles Educativa 32 Docentes Institucion Educativa
P ' idacion grado 11 s
Participar en intercambios
conversacionales basicos en forma oral y
i inglé i i i rados ,
escrita en inglés en diferentes situaciones (8 ) Idioma Extranjero Docentes Institucién o )
240202501 INTERACTUAR sociales tanto en la cotidianidad como en 6,7,8,9,10,11)val Inglés Ingles Educativa 32 Docentes Institucion Educativa
EN LENGUA INGLESA DE | experiencias pasadas. idacién grado 11
FORMA ORALY ESCRITA
DENTRO DE CONTEXTOS Llevar a cabo acciones de mejora
SOCIIALES ¥ LABORALES relacionadas con el intercambio de 192
PECUNLOS CRITERIOS informacién basica en inglés, sobre si (grados Idioma Extranjero Docentes Institucion
ESTABLECIDOS POR EL mismo, otras personas, su contexto 6,7,8,9,10,11)val Inglés 32 Docentes Institucién Educativa
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Comunicarse de manera sencilla en inglés
en forma oral y escrita con un visitante o
colega en un contexto laboral cotidiano.

(grados

Idioma Extranjero

Docentes Institucién

6,7,8,9,10,11)val Inglés ) 32 Docentes Institucion Educativa
T Ingles Educativa
idacién grado 11
Poner en préctica vocabulario basico y
expresiones comunes de su drea
ocupacional en contextos especificos de (grados
j i Idioma Extranjero Docentes Institucion
su trabajo por medio del uso de frases 6,7,8,9,10,11)val Inglés ) . 32 Docentes Institucion Educativa
sencillas en forma oral y escrita N Ingles Educativa
idacion grado 11
01 Seleccionar herramientas de
. ) - (grados . N
tecnologias de la informacion y la } L. Tecnologia e Docentes Institucion L, .
B 6,7,8,9,10,11)val| Tecnologia e Informatica L. . 12 Docentes Institucion Educativa
comunicacion (TIC), de acuerdo con las T Informética Educativa
) ) s idacion grado 11
necesidades identificadas
02 Usar herramientas tic, de acuerdo con (grados
los requerimientos, manuales de , L. Tecnologia e Docentes Institucion _— .
- X q ) . 6,7,8,9,10,11)val| Tecnologia e Informatica g } 12 Docentes Institucion Educativa
220501046 Utilizar |funcionamiento, procedimientos y idacion grado 11 Informdtica Educativa
herramientas informaticas |estdndares 8
de acuerdo con las 48
necesidades de manejo de
inf L. " X (grados . L
Informacion. 03 Verificar los resultados obtenidos, de } L. Tecnologia e Docentes Institucion L, .
o 6,7,8,9,10,11)val| Tecnologia e Informatica L. } 12 Docentes Institucion Educativa
acuerdo con los requerimientos T Informética Educativa
idacion grado 11
- (grados . N
04 Implementar buenas practicas de uso, 3 L. Tecnologia e Docentes Institucion L, .
, 6,7,8,9,10,11)val| Tecnologia e Informatica L. ) 12 Docentes Institucion Educativa
de acuerdo con la tecnologia empleada T Informética Educativa
idacion grado 11
Interpretar los cambios que se presentan
en los cuerpos segun los principios y (grados Docentes Institucion
7,8,9,10)validaci Ciencias naturales Ciencias naturales ) 12 Docentes Institucion Educativa
leyes. ! Educativa
6n grado 11
Organizar proceso productivo de forma
ordenada y sistematica segin los (grados Docentes Institucion
220201501-Aplicacién de  |cambios fisicos que ocurren en el 6,7,8,9,10,11)val Ciencias naturales Ciencias naturales Educativa 12 Docentes Institucion Educativa
conocimientos de las contexto. idacion grado 11
ciencias naturales de 48
acuerdo con situaciones del | Aplicar fundamentos de la fisica en la
contexto productivo y resolucién de problemas de acuerdo con (grados L
; L . — L Docentes Institucion L, .
social los requerimientos del contexto 8,9,10,11)valida Ciencias naturales Ciencias naturales 12 Docentes Institucion Educativa

productivo.

cién grado 11

Educativa
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Proponer acciones de mejora en su
contexto de acuerdo con principios
fisicos.

(grados
6,7,8,9,10,11)val
idacion grado 11

Ciencias naturales

Ciencias naturales

Docentes Institucion
Educativa

12

Docentes Institucion Educativa

240201529 Gestionar
procesos propios de la
cultura emprendedoray
empresarial de acuerdo con
el perfil

personal y los
requerimientos de los
contextos productivo y
social.

Integrar elementos de la cultura
emprendedora teniendo en cuenta el
perfil personal y el contexto de desarrollo
social

Emprendimiento

Emprendimiento

instructor SENA

Caracterizar la idea de negocio teniendo
en cuenta las oportunidades y
necesidades del sector productivo y
social

Emprendimiento

Emprendimiento

instructor SENA

Estructurar el plan de negocio de acuerdo
con las caracteristicas empresariales y
tendencias de mercado

Emprendimiento

Emprendimiento

instructor SENA

Valorar la propuesta de negocio
conforme con su estructura'y
necesidades del sector productivo y
social

Emprendimiento

Emprendimiento

instructor SENA

48

220601501-Aplica Practicas
De Proteccion Ambiental,
Seguridad Y Salud En El
Trabajo De Acuerdo Con
Las Politicas
Organizacionales Y La
Normatividad Vigente

Interpretar los problemas ambientales y
de SST teniendo en cuenta los planes y
programas establecidos por la
organizacién y el entorno social.

instructor SENA

Efectuar las acciones para la prevencion y
control de la problematica ambiental y de
sst, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos por la
organizacion.

instructor SENA

Verificar las condiciones ambientales y de
SST acorde con los lineamientos
establecidos para el area de desempefio
laboral.

instructor SENA

[Reportar 1as CONdICIONES y actos que
afecten la proteccion del medio ambiente
y la SST, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el contexto
organizacional y social

instructor SENA

48

240201533-Fomento de

Ia Fuiltiiea

01 Establecer caracteristicas y
competencias emprendedoras
personales de acuerdo con sus
potencialidades, objetivos y el

12

JORGE HERNANDO PAEZ
PORRAS

02 Apropiar el proceso de toma de
decisiones personales en su
cotidianidad, segun el
comportamiento emprendedor

12

JORGE HERNANDO PAEZ
PORRAS

N
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03 Emplear capacidad creativa e
innovadora segun estrategia

12

JORGE HERNANDO PAEZ

emprendedora PORRAS )
04 Relacionar la importancia de la
negociacion con el emprendimiento JORGE HERNANDO PAEZ

12 -

seglin las necesidades y elementos
de la negociacion.

PORRAS

o

01. Caracterizar clientes segun tipos
y clasificaciones.

JORGE HERNANDO PAEZ

) PORRAS 20
02 Brindar informacion
organizacional de acuerdo con el JORGE HERNANDO PAEZ
tipo de cliente y canales de ) PORRAS 16
210601020 Atenciéna |“°M1M'eacon- 58
clientes 03 Valorar la satisfaccion del cliente
teniendo en cuenta técnicas y JORGE HERNANDO PAEZ
herramientas tecnoldgicas. . PORRAS 13
04 Elaborar plan de mejora del
servicio segun reporte de atencion JORGE HERNANDO PAEZ
al cliente. ) PORRAS o
01 Comprender la estructura de un
texto segun reglas de ortografia y JORGE HERNANDO PAEZ
gramatica. . PORRAS 2
02 Ingresar datos teniendo en
210601031 - cuenta técnicas de digitacion. JORGE HERNANDO PAEZ
Elaboracién de - 52 156
PORRAS
documentos
03 Proyectar comunicaciones
empresariales de acuerdo con JORGE HERNANDO PAEZ
normativa nacional vigente y . PORRAS 2
lineamientos organizacionales.
01 Describir el ente econémico de
acuerdo con su naturalezay JORGE HERNANDO PAEZ
‘ - 16
210303037- normativa contable. PORRAS
Reconocimiento de 32
recursos contablesy |02 Registrar operaciones contables
financieros del ente econémico de acuerdo con JORGE HERNANDO PAEZ
- 16

la normatividad vigente.

PORRAS
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210601027 - Registro de
informacion en medios
tecnologicos

01 Reconocer las herramientas y
tecnologias de punta teniendo en

JORGE HERNANDO PAEZ

cuenta la naturaleza de los procesos PORRAS 25
administrativos

02 Normalizar datos con

herramientas tecnoldgicas segun JORGE HERNANDO PAEZ

estructura y tipologia PORRAS 8
03 Verificar la informacién de los

documentos digitales teniendo en JORGE HERNANDO PAEZ

cuenta principios éticos y 48

normatividad vigente

PORRAS

149
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04 Proyectar documentos digitales
con herramientas y tecnologia de JORGE HERNANDO PAEZ
punta de acuerdo con politicas PORRAS 38
organizacionales y normatividad X
01 VRecronocer documentos
organizacionales teniendo en JORGE HERNANDO PAEZ
cuenta su tipologia X PORRAS 12
02 Implementar procedimiento

210602001 - Trémite de |técnico documental teniendo en JORGE HERNANDO PAEZ

documentos cuenta la normatividad vigente X PORRAS 22 47

03 Verificar el procedimiento
técnico de acuerdo con la JORGE HERNANDO PAEZ
naturaleza del documento y X PORRAS 13
lineamientos de la organizacion
Aplicar en la resolucion de
problemas reales del sector
productivo, los conocimientos,
habilidades y destrezas pertinentes
a las competencias del programa de
formacion asumiendo estrategias y
metodologias de autogestion

999999999-Resultados

JORGE HERNANDO PAEZ
de aprendizaje etapa X 864 864
X PORRAS
practica

Nombres

Firma

Institucion educativa

Rector Institucion educativa

Hector Rojas

Coordinador Academico

Alberto Ocampo

e # Em
=

Lider de articulacion I.E

Alberto Ocampo

e
=

Coordinadaor Academico

Jose Fernando Lopez
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Coordinador Misional Centro Res. 04017

) o Edwar Fabian Medina Barajas
de 2009(Lider de Articulacién)

SENA

Dinamizador del programa Jose Luis Rodriguez

Dinamizador del programa

JORGE HERNANDO PAEZ PORRAS

Instructores Participantes
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